
[생활입소 안내] 

구분 내용 

이용시설  모든시설(수련관, AI호텔&리조트, 콘도) 

이용지역  전 지역(제주포함) 

지원대상 

 장기공로 : 만 59세 도래 부장급 이하 직원 

 결혼기념 : 결혼 30/20/10주년 도래 부장급 이하 직원 

※'19.02월 이후 대상자 중 코로나19로 인한 미이용자 포함 

우선순위  장기공로 > 결혼기념30주년 > 결혼기념20주년 > 결혼기념10주년 

이용기간 

 생일(장기공로)/결혼기념일이 속한 월 1일부터 1년 이내(입소일자 기준) 

예) 2022.04.15 결혼기념일인 경우 이용가능기간 : 2022.04.01~2023.03.31 

1963.10.05 생일인 경우        이용가능기간 : 2022.10.01~2023.09.30 

 코로나19로 인한 생활입소 미이용자는 입소일자 기준 ‘22년 말까지 이용가능 
(단, 정규직 퇴직 후 이용 시 복무 및 비용지원 불가, 현재 상무보, SC 지원 불가)  

※ 승인 시 이용점수 및 이용박수는 부여되지 않습니다. 

복무처리 

 ERP > HR > 개인업무 > 복무/출장 > 출장 > “국내출장”에서 신청 

- 유형 : 휴양시설 생활입소 

- 기간 : 최대 2박3일(휴일 무관하게 신청, 초과일은 개인 휴가 사용) 

비용정산 

 최대 2박3일 지원기준에 맞춰 금액 산출 후 본인이 지출 결의  

- 생활입소 이용 후 “국내출장” 신청건에서 비용정산 신청 

구분 장기공로 
결혼 

(30/20/10주년) 
비고 

일비 

직원포함 

4인이내 

(직계존비속) 

부부 2인 

최대 3일(1일 13,000원) 

교통비 
왕복 교통비(타도시 限) 

(제주지역 교통비는 최대  

서울~부산간 KTX일반실 운임 적용) 

식비 
최대 5식(1식 7,000원) 

단, 수련관은 식권제공 

예) 최대 2박3일 : 일비 39,000원X인원, 교통비X인원, 식비 35,000원(식권)X인원 

- 계정 : 기타비급여성 복리후생비 

- 코스트센터 : 소속기관 코스트센터 

※ 모바일마비서에서 생활입소 복무처리/비용정산은 불가하며, ERP에서 처리가능 
 


