
 
 

2015년도 연말정산 안내 

새해 복 많이 받으십시오. 

2015년도 연말정산 일정과 유의사항을 안내 드리며, 정확한 연말정산이 이루어질 수 

있도록 아래 일정, 유의사항 및 국세청 주요 점검항목을 참고하여 주시기 바랍니다. 

연말정산 일정

      개인별 연말정산 사전준비 : 2016.1. 5(화)~1.17(일) 

      연말정산 간소화 서비스 오픈 : 2016.1.15(금) 

      개인별 자료 입력 및 서류 제출 : 2016.1.18(월)~1.27(수) 

      연말정산 세금 환급 및 추가 납부 : 2016.2.25(목) 

연말정산 사전준비

      부양가족 현행화 확인 : ERP > HR > 개인업무 > 인사정보 > 가족사항 

       - 본인이 장애인(중증환자 포함)인 경우는 인사담당에게 증빙자료 제출하여 등록 

      연말정산간소화 서비스 부양가족 '자료제공동의' 등록 (필수사항) 

        - 홈페이지 : http://www.hometax.go.kr (연말정산-연말정산간소화-자료제공동의) 

        - 본인 공인인증서 필요 (공인인증서 없을 경우 http://www.yessign.or.kr에서 발급, 무료) 

      연말정산간소화 서비스에서 제공되지 않는 자료 준비 

        - 안경, 종교단체기부금, 월세증빙서류, 교복, 취학 전 아동교육비(체육시설 포함) 등 

허위 증빙 제출에 의한 부당공제 등 금지 (국세청 주요 점검항목)

      부양가족 

       - 소득금액 기준(100만원) 초과 부양가족공제 : 가족의 근로, 퇴직, 양도소득 확인 

         ※ 근로소득만 있는 경우는 총급여액 500만원 이하 

       - 부양가족 중복공제 : 맞벌이 부부의 자녀 중복 공제, 형제자매가 부모님 중복공제 

      의료비 

       - 형제자매가 부모님 의료비를 나누어 공제 : 실제 부양하는 자녀만 공제 가능 

       - 보험회사로부터 실손보험금 등으로 지원받은 의료비 공제 

      주택자금 : 세대별 2주택 이상 소유자의 공제, 타인 명의 주택 공제 

      기부금 : 허위 또는 과다하게 작성된 기부금영수증으로 공제 

연말정산은 본인 개인 책임하의 실시를 원칙으로 하고 있으니 직원들께서는 ①연말정산 

관련 공제자료 기한내 미입력, ②증빙서 미제출 및 ③허위.과다 공제로 인한 개인 또는 

금전적 불이익은 본인 귀책사유임을 인지하시고 연말정산 시 각별히 유의하시기 

바랍니다. 

 

   ☎ 문의사항 : 031-727-2583~2589,2592, (경영지원실 경영지원담당 보수팀) 

 

http://www.hometax.go.kr/
http://www.yessign.or.kr/

